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Goreve gidecek personel igin Gérevlendirme Onay1 .

1 |birim tarafindan hazirlanan yaz ile Genel Sekreterin Birim Personeli Personel Daire Bsk. ebys.mu.edu.tr
onay1 aliarak hazir hale gelir.
Goreve giden kisi gorevden dondiikten sonra
odemeye esas olacak belgelerini (konaklama faturasi,
katilim belgesi vb.) idari isler birimine teslim ettikten Harcama Birimi/Genel

2 |sonra Gegici Gorev Yollugu Bildirim Cetveli Birim Personeli/Birim Sorumlusu Sekretelik mys.muhasebat.gov.tr
hazirlanir. Dai. Bsk. nin onay alinir. Goreve giden
kisi Dai. Bsk. ise bu belge Genel Sekreter tarafindan
onaylanir.

3 Biitge kale_n_nnde yeterli 6denek olup olmadigt Birim Personeli Strateji Gelistirme Daire mys.muhasebat.gov.tr
kontrol edilir. Baskanligt
Yeterli biitge var ise sistem tizerinden 6deme

4 |evraklari diizenlenir, kontrol edilmek iizere Birim Personeli Strateji Gelistirme Daire mys.muhasebat.gov.tr
gerceklestirme gorevlisine gonderilir, Bagkanligt
Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogruluguna
bakar eksik veya hata varsa diizeltilmesi igin iade Gergeklestirme Gorevlisi/
eder herhangi bir problem yoksa imzalar ve Harcama Yetkilisi Strateji Gelistirme Daire
Harcama Yetkilisine gonderir Bagkanlig

6 Harcama Yetkilisi tarafindan kf)nlr({l ‘edlleAn ve Birim Personeli Strateji Gelistirme Daire mys.muhasebat.zov.tr
imzalanan belgeler tahakkuk gorevlisine gider Baskanligt

7 lm;alaf]an e"vrakl?r. odeme yapilmasi igin Strateji Birim Personeli Strateji Gelistirme Daire mys.muhasebat.gov.tr
Dairesine gonderilir. Bagkanligi
i¢ Kontrol tarafindan yapilan kontrollerde eksik veya

8 |hatali evrak varsa diizeltilmesi igin iade eder, hata yada Strateji Gelistirme Daire mys.muhasebat.gov.tr
eksik yok ise 6deme birimine gonderir Bagkanlig

9 Gorevlendirme yapilan personele ait banka hesabina Strateji Gelistirme Daire mys.muhasebat.gov.tr

odeme gerceklestirilir
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